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Bibliografía:

Cando saquedes a información dalgún libro, debédela colocar ao final do traballo da seguinte forma:

Autor (ano). Título do libro. Lugar. Editorial.

Se está sacada dalgún enlace de internet:

Autor (ano). Título da publicación. Lugar. Recuperado de: enlace da páxina web.















Observacións:

· Cando realicedes un traballo, o ideal é que a fonte sexa Arial ou Times New Roman e a tamaño 12. 
· [bookmark: _GoBack]Sempre se xustifica o texto a non ser nos títulos que os centrades (para os que non o saibades, son as liñas que aparecen ao lado das cores da fonte), no caso de inserir unha imaxe, tamén deberedes centrala. 
· Se queredes poñer algunha viñeta podedes elixila nos tres puntos (están enriba das liñas de alineación do texto), ou tamén na numeración (cos números 1-2-3 e se situades enriba o cursor xa vos pon numerar). 
· O normal é que o interlineado sexa 1,5 (son as frechas que aparecen no sentido de arriba e abaixo e se poñedes o cursor sobre elas pon: espaciado entre líneas y párrafos). 
· Se queredes cambiar o idioma, abaixo á esquerda pon o número de páxinas, palabras e idioma, se pulsades enriba del, podedes cambialo ao que queirades (por exemplo, eu que estou facendo o documento en galego teño posto o idioma en galego, se pola contra o fixera en castelán escollería español). 
· Sempre que se remata un traballo ao final de todo ponse a bibliografía da que se colleu a información, tal e como vola especifico aí.
· O normal é que os títulos vaian postos en negriña, cursiva ou subraiado para distinguilas do resto do texto.
· O ideal é que cando rematedes o traballo en lugar de envialo en formato word, pinchedes en archivo > guardar como >  e seleccionedes PDF, con isto o que estades facendo é que o documento se vexa tal e como vós queredes velo e non se vos mova nada do sitio ao abrir o arquivo.

Espero que esta plantilla vos sexa de axuda. Saúdos. 
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